Felhasznaloi kézikonyv az
eljarasrend-kezelo
jelentkezteto feluletéhez

Utols6 modositas datuma: 2016. aprilis 8.



Tartalom

L= L2 = 1 o o R 2
1. Intézményvezetdi jelentkeztetd felllet.........cooooiriiiiii e 3
1.1 ReQISZIFACIO, DEIEPES. ... e 3
1.1.1  Mesterjelszd jogosultsag-kiosztas és validacio ............ccevvvvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiee, 3
1.1.2 7= 1= 1= T 3

1.2 ElArasok KEZEIESE ........uuoiii et 3
1.3  AKkivalasztott eljaras részletei..........coooouumiiiiiiiiii 4
1.4 RésztvevOk adminiSZtralasa...........ccoiveeiiiiiiiiiiii e 5
141  JelentkKeZIetS . ...oovviiiiiiiiiiiiiiiiii 5
1.4.2 Hibas jelentkeztetés javitasa...........cccccvcieiii i 15
1.4.3  Jelentkeztetési statuszok megtekint@se ...........cccvvvvviiiiiiiiiiiiiiiii 17
1.4.4  Jelentkeztetés véglegesitése tobb pedagogus esetében ..........ccccevvvvvvvvnnnnn. 18
1.45  Veéglegesités visszavonasa tobb pedagdgus esetében..........cccocovvviviininnnnnin. 19



1. Intézményvezetoi jelentkezteto feliilet

1.1 Regisztracio, belépés
1.1.1 Mesterjelszo6 jogosultsag-kiosztas és validacio

Az intézményvezet6i jelentkeztett fellletet a www.oktatas.hu oldalon a Sajat oldal/ Intézmény
menulpontban az Eljarasrendkezel6 alkalmazas alatt talalja. A jelentkeztetési felllet
hasznalatahoz az intézményvezetének (vagy az altala megbizott személynek) rendelkeznie
kell mesterjelszo-validacidéval és a mesterjelszd-kezeld rendszerben az Eljarasrendkezeld
modulhoz jogosultsaggal.

Amennyiben az intézményvezeté (vagy az altala megbizott személy) nem rendelkezik
mesterjelszé-validacioval, akkor Iépjen be a www.oktatas.hu oldalon Latogaté tipusu
felhasznaloként, majd a Sajat oldal Alapadatok menipontjaban végezze el a Mesterjelszo-
validaciot.

A mesterjelszé-kezel6 rendszerben az Eljarasrendkezelé modulhoz kell jogosultsagot
kiosztani a lenti funkciok elérése érdekében.

A mesterjelszo-kezeld rendszerben torténd jogosultsag-kiosztast, valamint a Mesterjelszo-
validacio folyamatanak leirasat a Szervezd alkalmazas felhasznaldi segédletének VI.
fejezetében talalja a kdvetkezd linken: Felhasznaldi segedlet az oktatas.hu oldalon elérhetd
Sajat oldal és a szervezd alkalmazas felileteinek és funkcidinak hasznalatahoz. A
Felhasznalbi segédletet a Sajat oldalrdl is letdltheti.

1.1.2 Belépés

Az Eljarasrendkezeld alkalmazast a bejelentkezést kovetben a
http://www.oktatas.hu/eljarasrendkezelo_admin linken érheti el.

Amennyiben a fenti link segitségével nem tudott belépni a fellletre, kérjuk, hogy a Sajat oldal
Alapadatok menupontjaban sziveskedjen ellenérizni, hogy a Mesterjelszé-validacio a
felhasznaldi segédletben szereplé utmutatéban leirtaknak megfeleléen, a jogosultsaggal
rendelkezd felhasznalonévvel kerllt-e elvégzésre.

1.2 Eljarasok kezelése

A fellletre belépve egy keres6 ablak fogadja a felhasznalét, amely a rendszerben 1évd
eljarasok kozotti keresés lehetéségét biztositja. Jelenleg a rendszerben csak a 2016. évi és
2017. évi altalanos minésitési eljaras szerepel, az adatok a kovetkez6 évek soran
folyamatosan bdvilnek. Az eljarasok kozul a rendszer automatikusan a 2017. évi altalanos
eljarast tolti be, igy ezen kereséfunkcio hasznalatara csak abban az esetben van szikség, ha
a tavalyi jelentkezési adatokat kivanja megtekinteni.


http://www.oktatas.hu/
http://www.oktatas.hu/
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/tamop3115/felhasznaloi_segedlet_sajatoldal.pdf
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/tamop3115/felhasznaloi_segedlet_sajatoldal.pdf
http://www.oktatas.hu/eljarasrendkezelo_admin

Az eljaras neve el6tt talalhato e ikonra kattintva az adott évi aleljarasok jelenithetéek meg

vagy zarhatdak be. Az aleljarasnal talalhaté [ ] ikonra kattintva az adott aleljaras részletes
leirasa, a jelentkezési feltételek tekinthet6ek meg.

u Eljarasok keresése

I Eljaras neve I Nyitédatum X
Tipus Nyilt M Jelentkezési hataridd X
Allapot Publikalt v Véglegesitési hatirids %

Véglegesitési

hataridd Milveletek

Jelentkezési
Eljaras neve Tipus Allapot Nyitbdatum hataridé

2016.03.01 2016.04.30
00:00:00 00:00:00

2016.05.11
00:00:00

a 2017. évi altaldnos mindsités | Nyilt Publikalt

Aleljaras neve: 2017. évi kitelezd Pedagdgus |. mindsitési eljards gyakornokoknak

1

A sor végeén talalhato Részletek gombra kattintva éri el az eljarashoz tartozo jelentkeztetési
funkciokat, igy tud belépni az eljarashoz tartozo fellletre.

Elérhetd besorolasi fokozat: = Pedagogus |

1.3 A kivalasztott eljaras részletei

A Részletek gombra kattintva a kivalasztott eljaras részletes adatlapjan az eljaras és a hozza
tartozé aleljarasok legfontosabb adatait taldlja, valamint a Résztvevék adminisztralasa
gombra Kkattintva aleljarasonként van lehetésége az adott aleljarasra jelentkeztetni a
pedagogusokat.

ﬂ 2017. évi kételezé Pedagdgus |. mingsitési eljaras gyakornokoknak

ﬂ 2017. évi altalanos, Pedagégus II. besorolasi fokozat elérését célzé mindsitési eljaras

B 2017. évi Mesterpedagégus fokozat elérését célzé minésitési eljaras

n 2017. évi Kutatétanar fokozat elérését célzé minésitési eljaras

ﬂ 2017. évi kotelez6, ideiglenesen Pedagogus Il. besorolasi fokozatba soroltak minésitési eljarasa
Vissza

Az eljaras részletei lapon az aleljarasok alapértelmezetten zart formaban jelennek meg, de az

aleljaras neve elétt talalhaté 8 ikonra kattintva az egyes aleljarasok részletes adatai
megnyithatdak, majd ujra bezarhatbak.



1.4 Résztvevok adminisztralasa

1.4.1 Jelentkeztetés

Aleljaras keresés

A résztvev6k adminisztralasanak oldalan a kivalasztott aleljaras legfontosabb adatai lathatok.
Az aleljarasok kozott ezen az oldalon is lehet8ség van valtani az Aleljaras neve mez lenyilo
listajanak segitségével.

2017. évi altalanos mindsités

Aleljards neve €) 2017. évi kitelezd Pedagogus |. mindsitési eljaras gyakornokoknak &

2017. évi kotelezé Pedagogus | mindsitési eljaras gyakomokoknak
s 2017. &vi altalanos, Pedagogus Il. besorolasi fokozat elérését célzo mindsitési eljaras

2017. évi Mesterpedagdgus fokozat elérését célzo mindsitési eljaras

2017 évi Kutatbtanar fokozat elérését célzd mindsitési eljaras

2017. évi kitelezd, ideiglenesen Pedagdgus Il besorolasi fokozatha soroltak mindsitési eljarasa

p

Elérhetd besorolasi fokozat Pedagogus |

Pedagégus keresés

Az adatok alatt egy kereséfelulet talalhato, ahol az intézmény pedagdgusai kozil a
keresbmez6k segitségével szlrheti le azokat a pedagdgusokat, akiket a kivalasztott
aleljarasra jelentkeztetni szeretne.

Pedagdgus keresése

Oktatdsi azonositd Sziiletési hely

Vezetéknév Sziiletési idd x

Keresztnév Email cim

Besorolasi fokozat Szakmai gyakorlati évek szama -tol -ig

Om azonositd Jelentkezés dllapot

OH modositotta - v

Intézmény v

Feladatelltasi hely N
Az adatok féloranként frissiilnek a KIR személyi nyilvantartasbal.

A mez6k kitdltése nélkul a Keresés gomb megnyomasara az intézmeény 6sszes pedagdgusa
megjelenik a talalati listdban. Célszerl a keresett pedagdgus csak egy adatat kitdlteni a
keresd fellleten. A rendszer a KIR személyi nyilvantartasban rogzitett adatok alapjan keres,



igy akar egy, a KIR személyi nyilvantartasban régzitett adattél vald karaktereltérés (pl. plusz
sz0koz) esetén sem talalja meg a keresett személyt a rendszerben.

A talalati listaban a jelentkezés allapota oszlopban a pedagogus jelentkezési allapota lathaté,
amely jelentkezett, visszavont vagy véglegesitett lehet. Amennyiben a jelentkezés allapota
oszlop nem tartalmaz adatot, a pedagdogust még egyik aleljarasra sem jelentkeztette az
intézmeényi Ugyintézé.

Jelentkezés Jelentkezés
Oktatasi azonositd: | Viseltnév: Sziiletésiidd: | Email cim: allapota datuma Miveletek
a 1074.04.17 Részletek
- | o Részletek
n 1977.09.01 Részletek
n 1084.10.01 Részletek
[ - ;] Részletek
- | a Részletek
2016.03.30
1978.09.01 Jelentkezett észl
=2 16:19:34 Reszletek
2016.03.30
1978.01.01 Jelentkezett 57l
a 164728 Részletek
n 1980.08.01 Részletek

Azon pedagdgusok adatsora, akiknek jelentkezett, visszavont vagy véglegesitett allapota nem
a kivalasztott aleljarasra vonatkozik, halvanyabb betliszinnel Iathaté. Az egeret a jelentkezés

allapota mellett talalhaté O ikonhoz kdzelitve megtekinthetd, hogy melyik aleljarasra
vonatkozik a jelentkezési allapot. A datum szerinti utolsd allapot jelenik meg minden
pedagogus esetében.

A pedagoégusok soranak elején talalhato e gombbal a pedagégusra vonatkozo tovabbi
adatok jelenitheték meg, majd csukhatdk be.

[ - | a Részletek
[ -] @ Részletek
—
2016.03.30
1978.09.01 Jelentkezett es57]
a 16:19:34 Reszetek
Szakmai gyakoriati évek: | Jelenlegi besorolasi fokozat{ok): Szakvizsgaval rendelkezik:
10 Pedagogus |. MNem
2016.03.30
1978.01.01 Jelentkezett . ps7]
n 16:17-28 Részletek
a 1980.08.01 Részletek




Pedagogus kivalasztasa, a jelentkeztetés feltételei

A kivalasztott pedagoégus jelentkeztetéséhez kattintson a pedagégus soraban talalhato
Részletek gombral

Jelentkezés Jelentkezés
Oktatasi azonositd: | Viselt név: Sziletési id6: allapota datuma

123456917955  Xoooox Yyyyyyyy | 1980.08.01

LTS o LT 20 ¥ | elem oldalanként 1-1a(z) 1 elembdl
Véglegesitts | Véglegesités visszavonasa Csoportos jelentkezés

A részleteket tartalmazé oldalon a kivalasztott aleljaras, a pedagégus KIR személyi
nyilvantartasban régzitett adatai, valamint a jelentkezésének allapota, jelentkezett pedagogus
esetén az aleljaras neve és a jelentkezés datuma lathatd. Visszavont jelentkezési statuszu
pedagogus esetén szintén lathatd azon aleljaras neve, melyre vonatkozdan a jelentkezés
visszavonasra kerllt. Ezen az oldalon lehet megadni a jelentkeztetéshez sziikséges tovabbi
adatokat.

A jelentkeztetés soran az alabbiakra kell figyelemmel lenni:

Kizarolag olyan pedagogusok jelentkeztethetok, akiknél a KIR személy
nyilvantartasaban mind a besorolasi fokozat, mind a munkakoér, mind az e-mail cim
rogzitve van, és kozalkalmazotti jogviszonnyal vagy munkaviszonnyal rendelkeznek.

Csak a pedagogus-munkakor, a pedagdgiai eléado és a pedagogiai szakérté munkakor,
illetve a gyermekvédelmi torvény hatalya ala tartoz6 pedagogus-munkakor kategoériaval
rendelkezé pedagdégusokat lehet jelentkeztetni.

Minden pedagogust az adatkezel6 intézménye tud jelentkeztetni, csak olyan
munkakorrel, ami az adatkezel6 intézménynél rogzitve van.

A hianyzé adatok poétlasat vagy a hibas adatok javitasat a KIR személyi
nyilvantartasban kell elvégezni az intézményvezetének. A KIR személyi nyilvantartasban
modositott adatok a modositas feldolgozasat koévetéen kb. fél 6ra mulva frissiinek a
jelentkeztet6 fellleten.

Egy pedagogus jelentkeztetése a kivalasztott aleljarasra csak akkor lehetséges, ha a
pedagogusnak nincs aktiv jelentkeztetése masik aleljarasra, azaz a jelentkezés allapota
oszlop értéke Ures vagy Visszavont.

Jelentkezés elentkezés
Oktatdsi azonositd: | Viselt név: Sziletési idd: | Email cim allapota atuma
123456917955 X000 Yyyyyyyy | 1980.08.01  O0GKKK.YYY... Raszleiek
- o L 20 ¥ | elemoldalanként 1-1a(z) 1 elembdl
‘Véglegesités | Véglegesités visszavonasa Csoporios jelentkezés




Amennyiben a pedagdégus mar jelentkezett allapotban van egy masik aleljarasban, akkor a
pedagogus részletes adatait megjelenitd oldalon a jelentkeztetés funkcié nem érhetd el.

Munkakor, tantargycsoport, tantargy megadasa

A pedagogus jelentkeztetéséhez ki kell valasztani a pedagdégus munkakorét, és amennyiben
relevans a tantargycsoportjat és tantargyat a Jelentkezési lapon megadottaknak megfeleléen.

Amennyiben a valaszthaté elemek kozott nem jelenik meg a kivant munkakar,
tantargycsoport, illetve tantargy, a hianyz6é adatokat a KIR személyi nyilvantartasaban kell
potolni az intézmeényvezetének. A KIR személyi nyilvantartasban modositott adatok a
feldolgozott médositast kovetéen kb. fél 6ra mulva valnak elérhetévé a jelentkeztetd fellleten.

A tantargycsoport és tantargy mezdk listajabdl a Jelentkezési lapon megjeldlt adatot kell
kivalasztani. Kérjiuk, hogy olyan tantargyat jel6ljon meg, amelyet a pedagégus legalabb heti
két 6raban tanit.

Amig a pedagogus munkakore nem kerll kivalasztasra, illetve amennyiben a kivalasztott
munkakér nem tantargyhoz koétoétt, a tantargycsoport és tantargy mezdék nem jelennek meg a
fellleten, nem lehetséges a kitoltésuk.

Jelentkezés adatok, jelentkezistés

A jelentkezének még nincs jelentkezése az adott aleljarasra.

Jelentkeztetés

Munkakiir: nemzetiségi tanito

A kivdlasztott munkakdrhoz nem adhatd meg tantargy, vagy még nem valasztott ki munkakort. €)

Jelenlegi besorolds: Pedagogus .

Mindsitd vizsga x
leteltének hatarideje: €9

Intézményi kategoria: €

MNemzetiséginyelv:

Mindsito vizsga leteltének hataridejének megadasa

A pedagbégus munkakore, illetve amennyiben relevans a tantargycsoport és a tantargy mez6k
kivalasztasat kovetb6en a 2017. évi kotelez6 Pedagogus |. minésitési eljaras gyakornokoknak
aleljaras soran szukséges a pedagogus mindsit6 vizsga leteltének hataridejének megadasa,
amely soran csak 2017-es datum adhaté meg a naptar funkciora val6 kattintast kovetéen.



Pedagogus adatok Jelentkezés adatok, jelentkeztetés

A jelentkezének még nincs jelentkezése az adott aleljarasra.

Jelentkeztetés

Munkakér: nemzetiséqi tanitd v

A kivdlasztott munkakorhoz nem adhatd meg tantargy, vagy még nem valasztott ki munkakort. €h

Pedagdgus |

Jelenleﬁ\ besorolas:

Mindsitd vizsga X I

leteltének hatarideje: €

Intézményi kategéria: €

MNemzetiségi nyelv:

A gyakornoki idé megallapitdsahoz (minésitd vizsga leteltének hatarideje) a pedagdégusok
elémeneteli rendszerérdl és a kbzalkalmazottak jogallasardl szolo6 1992. évi XXXIII. térvény
kbznevelési intézményekben térténé végrehajtasardl szolé 326/2013. (VII. 30.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Rendelet) nyujt segitséget. A Rendelet - a pedagégus
jogviszonyanak létesitésekor - hatalyos allapota alapjan kell megallapitani a gyakornoki
id6t. Kérjuk, hogy a KIR személyi nyilvantartasban rogzitett datumot is sziveskedjen
felilvizsgalni, szikség esetén javitani azt!

Intézményi kategoria megadasa

Minden jelentkezés soran kotelezben kitdltendé mezbé az intézményi kategoria megadasa.
Keérjuk, hogy az intézményi kategédria kivalasztasakor a pedagogus tevékenysegéhez
legkdzelebb allé kategoriat jeldlje meg.

Pedagogus adatol Jelentkezés adatok, jelentkeztetés

A jelentkezének még nincs jelentkezése az adott aleljarasra.

Jelentkeztetés

Munkakor: nemzetiségi tanitd =

A kivdlasztott munkakdrhiz nem adhatd meg tantargy, vagy még nem valasztott ki munkakart. €9

Jelenlegi besorolas: Pedagogus |
Mindsitd vizsga x
leteltének hatarideje: Q
I Intezményi kategoria: ) v I

Nemzetiségi nyelv:




Oralfoglalkozas nyelvének megadasa

Minden jelentkezés soran (kivéve az alabbi intézményi kategdridk megjeldlésénél:
pedagogiai-szakmai szolgaltatas, terlleti gyermekvédelmi szakszolgalat, gyermekotthoni
nevelés, javitdintézeti nevelés, neveldszildi halozat) kitdltendé mez6é az oral/foglalkozas
nyelvének megadasa. Amennyiben magyar nyelven tart a pedagoégus orat/foglalkoztatast,
akkor az igen mez0 kivalasztasa szukséges.

Jelentkeztetés
Munkakér: gyogypedagigus v

A kivalasztott munkakdrhoz nem adhatd meg tantargy, vagy meg nem valasztott ki munkakort. €9

Jelenlegi besorolas: Pedagogus |

Mindsitd vizsga 2017.01.21. b4

leteltének hatarideje: €)

Intézményi kategoria: € Pedagogiai szakszolgalat v
Pedagdgiai szakszolgalati gyogypedagogiai tanacsadas, korai fejlesztés és gondozas ¥
tevékenységq: ]

Az draffoglalkozas lgen ¥

nyelve magyar:

Jelentkeztetés

Amennyiben a pedagoégus nem magyar nyelven tart érat/foglalkozast, akkor a nem mezé
kivalasztasa sziikséges, ekkor megjelenik egy ujabb mezd, ahol kivalaszthaté az adott nyelv.
(PL.: Angol nyelven tart biolégia érat a pedagogus)

Jelentkeztetés

Munkakar:

Tantargycsoport: €)

leteltének hatdrideje: €9

Intézményi kategoria: €)
—

tanar

biolbgia tantargycsoport

Altalanos iskolai nevelés-oktatas

Tantargy: € biolégia angol nyelven
Jelenlegi besorolds: IMesterpedagagus
Mindsitd vizsga 2017.01.31.

Az drafoglalkozds
nyelve magyar:

Nyelv:

Nem

angol

Jelentkeztetés
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Nemzetiségi nyelv megadasa

A nemzetiségi nyelv megadasa az alabbi munkakorok esetén koételezb6: nemzetiségi
ovodapedagodgus, nemzetiségi tanitd, kdzismereti targyat nemzetiségi nyelven oktaté tanar,
nemzetiségi nyelvtanar. Kérjuk, hogy amennyiben az adott nemzetiségi nyelven tartja az
orat/foglalkozast a jelentkezd, akkor Az dra/foglalkozas nyelve magyar mezénél valassza a
Nem lehet6séget és rogzitse a Nyelv mezénél is az adott nemzetiségi nyelvet. Amennyiben
idegen nyelven tart orat/foglalkoztatast a nemzetiségi nyelv hasznalata mellett, akkor a Nyelv
mez6nél valassza ki a megfelel6 idegen nyelvet. (pl.: szerb nemzetiségi nyelvtanar angol
tantargyat tanit: Nyelv: angol, Nemzetiségi nyelv: szerb)

Jelentkezes adatok, jelentkezitetes \

A jelentkezének még nincs jelentkezése az adott aleljarasra.

Jelentkeztetés
Munkakeér: nemzetiségi tanito v
A kivalasztott munkakdrhoz nem adhaté meg tantargy, vagy még nem valasztott ki munkakart. €9
Jelenlegi besorolas: Pedagogus |

Mindsitd vizsga X
leteltének hatarideje: €9

Intézményi kategoria: €) v

Nemzetiségi nyelv: v

AMI tanszak megadasa

Alapfokd mivészetoktatasi intézményi kategoéria kivalasztasa soran koételezéen kitdltendd
mez6. A legdrdild listaban csak az Uj tanszak felosztas szerinti tanszakok talalhatéak meg.
Kérjik, hogy amennyiben a pedagdgus régi tanszak felosztas szerint végzi a tevékenységét,
akkor azt feleltesse meg az Uj tanszaknak. Ehhez az alabbi linken talal segitséget:
http://mzmsz.hu/index.php?option=com_content&view=article&id=632:az-alapfoku-
mveszetoktatasi-intezmenyekben-oktatott-tanszakok-regi-es-uj-elnevezeseinek-
megdfeleltetese&catid=1:aktualis&ltemid=7

Jelentkeztetés

Munkakér: tanar v
Tantirgycsoport: €) alapfokl mivészeti oktatas zenemilvészeti aoon beldli tantaray =
Tantargy: €9 akkordikus tanszak

babjaték tanszak

Jelenlegi besorolds: balett tanszak

billentyls tanszak
Mindsitd vizsga

leteltének hatarideje:  €) P

fém és zomancmives tanszak
Intezményi kategoria: €) fotd és film tanszak

fafivos tanszak A

A 2
nyelve magyar:
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http://mzmsz.hu/index.php?option=com_content&view=article&id=632:az-alapfoku-mveszetoktatasi-intezmenyekben-oktatott-tanszakok-regi-es-uj-elnevezeseinek-megfeleltetese&catid=1:aktualis&Itemid=7
http://mzmsz.hu/index.php?option=com_content&view=article&id=632:az-alapfoku-mveszetoktatasi-intezmenyekben-oktatott-tanszakok-regi-es-uj-elnevezeseinek-megfeleltetese&catid=1:aktualis&Itemid=7
http://mzmsz.hu/index.php?option=com_content&view=article&id=632:az-alapfoku-mveszetoktatasi-intezmenyekben-oktatott-tanszakok-regi-es-uj-elnevezeseinek-megfeleltetese&catid=1:aktualis&Itemid=7

Pedagdgiai szakszolgalati tevékenység megadasa

A pedagdgiai szakszolgalatnal dolgozé pedagdgusok esetében koételezbéen kitdltenddé mezd.
A pedagdgiai szakszolgalati intézmények miikbédésérél szélo 15/2013. (1l. 26.) EMMI rendelet
6. melléklete alapjan valaszthatja ki a megfeleld tevékenyseéget.

Jelentkeztetés

Munkakr: pszichologus =

A kivalasztott munkakorhoz nem adhato meg tantargy, vagy még nem valasztott ki munkakart. €9

Jelenlegi besorolas: Pedagogus 11
Mindsitd vizsga 2017.01.31. x
leteltének hatarideje: €9
Intézményi kategdria: €) Pedagdgiai szakszolgalat v

Pedagogiai szakszolgalati

B O | —

gyogypedagdogiai tanacsadas, korai fejlesztés s gondozas

Az orafoglalkozas

nyelve magyar: szakertdi bizottsagi tevekenyseg

nevelési tanacsadas

tovabbtanulasi, palyavalasztasi tanacsadas
Jelentkeztetés pay

SNI tipus és BTM megadasa

Az SNI tipus megadasa gyégypedagogus munkakor esetében kotelezbéen kitdltendd mezd.
Az alabbi intézményi kategdriak kivalasztasa soran nem kell megadni az SNI tipust vagy a
BTM-et: Gyermekotthoni nevelés, Javitdintézeti nevelés, Nevel6szul6i halézat, Pedagogiai
szakszolgalat, Terlleti gyermekvédelmi szakszolgalat.

Jelentkeztetés

Munkakar: avoavpedagdaus =

A kivalasztott munkakorhoz nem adr Mozgasszervi fogyatekos
értelmi fogyatékos- enyhén értelmi fogyatékos
Jelenlegi besorolas: &rtelmi fogyatékos- kizépsilyos értelmi fogyatékos

érzékszervi fogyatékos- hallasi fogyatékos
Mindsitd vizsga

leteltének hatarideje: @ érzékszervi fogyatékos- latasi fogyatekos
beszédfogyatékos

Intézményi kategoria: €9 halmozottan fogyatékos

SNItipus és BTM:

Az oraffoglalkozas
nyelve magyar:

Jelentkeztetés
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Teruleti gyermekvédelmi szakszolgalati tevékenységq megadasa

A terilleti gyermekvédelmi szakszolgalati tevékenység megadasa abban az esetben
kotelezéen Kkitdltend6 mezd, ha terlleti gyermekvédelmi szakszolgalatnal dolgozo
pszicholégus munkakori pedagogust kivan jelentkeztetni.

Jelentkezés adatok, jelentkezistés ‘

A jelentkezének még nincs jelentkezése az adott aleljarasra.

Jelentkeztetés

v

Munkakor: €) pszicholégus

A kivalasztott munkakdrhoz nem adhatd meg tantdrgy, vagy még nem valasztott ki munkakdart.

i ]

Jelenlegi besorolds: Pedagogus i

B7mé inys: € Terlleti gyermekvédelmi szakszolgalat v
IW

v

Terleti
P e ——————
szakszolgalati =
tevékenység: szakerdi bizottsagi tevekenység
drokbefogadassal kapcsolatos tevékenység

Kotelez6en feltoltendé dokumentumok

Mesterpedagdgus és Kutatotanar besorolasi fokozat elérését célzé6 mindsitési eljarasra
torténd jelentkeztetés esetén kotelezd feltdlteni a mezéhdéz a lentebb részletezett
dokumentumot a Tall6zas gombra kattintva.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a fellletre az adott aleljarashoz csak 1 db pdf vagy jpeg
formatumu dokumentumot tud feltdlteni, amelynek mérete nem haladhatja meg a 10 MB-ot.
Kérjuk, hogy a szukséges dokumentumokat egy fajlba dsszesitse!

Mesterpedagogus fokozatot célzé aleljaras esetében:

Kérjuk, hogy toltse fel a pedagdégus szakvizsgajat igazold oklevelet/okleveleket (szukség
esetén a hitelesitett index masolatot), illetve a tiz év vezet6éi gyakorlatrdl sz6l6 fenntartoi
igazolast.

Kutatétanar fokozatot célzé aleljaras esetében:
Kérjuk, hogy toltse fel a pedagogus altal hitelesitett (alairt) publikacids tevékenységérdl
sz0l0 jegyzeéket, illetve a tudomanyos fokozatot igazol6 oklevelet.

Jelentkeztetés
Munkakér: € tanito v
A kivalasztott munkakorhdz nem adhatdé meg tantargy, vagy még nem valasztott ki munkakart. €9
Jelenlegi besorolds: Pedagogus .
Intézményi kategoria: € Altalanos iskolai nevelés-oktatas v
Az draffoglalkozds lgen v
nyelve magyar:
Kdtelezden feltdltendd ..
Tallozas
dokumentumok: (i ]
iolenazos
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A pedagdqus jelentkeztetése

A mezbk értékének kivalasztasa utan a Jelentkeztetés gombra kattintva rogzithetd a
pedagogus jelentkezése. A sikeres jelentkeztetésrdl felugré ablakban tajékoztat a rendszer.
Az OK gombra kattintva a pedagoégus jelentkezésének allapota jelentkezettre valtozik.

Sikeres miivelet!

A pedagogus jelentkeztetése sikeresen megtortént

OK

A pedagdqus jelentkeztetésének véglegesitése

A jelentkeztetést kdvetéen van lehetéség a jelentkeztetés véglegesitésre, a Véglegesités
gombra valé kattintassal.

Jelentkeztetés
Munkakor: €) tanitd

A Kivalasztott munkakdrhdz nem adhatd meg tantargy, vagy még nem valasztott Ki munkakart. €)
Jelenlegi besorolds: Pedagogus .

Intezményi kategéria: €9 Altalanos iskolai nevelés-oktatas v

Az draffoglalkozas lgen Ad
nyelve magyar:
Kitelezden feltéltendd Jelenleg feltdltdtt file: Proba pdf

dokumentumok: (1] Tallozas

Visszavonds indoka

Jelentkezés visszavonasa Vissza

Felhivjuk figyelmét, hogy amennyiben egyszerre tébb pedagdgus jelentkezése esetében
szeretné a véglegesités miiveletet végrehajtani, akkor azt megteheti az 1.4.4. pontban
foglaltak szerint.
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Véglegesités visszavonasa

A véglegesitést kovetben lehetésége van majus 10-ig visszavonni a jelentkeztetés
véglegesitését a Véglegesités visszavonasa gombra kattintva.

Jelentkezés adatok, jelentkeztetés ‘
Jelentkezés adatok
Aleljdrds neve 2017, évi Kutatotanar besorolasi fokozat elérését célzo mindsitési
eljaras

Jelentkezés datuma 2016.04.08. 12:51:43

Jelentkezés allapota Véglegesitett

Munkakor: €) tanita

Tantdrgycsoport: €

Tantargy: €)

Jelenlegi besorolds: Pedagogus .

Altalanos iskolal nevelés-

Intézményi kategéria: €
oktatas

Az draffoglalkozas lgen

nyelve magyar:

Kitelezéen feltéitendd Proba.pdf

dokumentumok: (i ]
Véglegesités visszavonasa | Vissza

Felhivjuk figyelmét, hogy amennyiben egyszerre tébb pedagogus jelentkezése esetében
szeretné a véglegesités visszavonasa miveletet végrehajtani, akkor azt megteheti az 1.4.5.
pontban foglaltak szerint.

1.4.2 Hibas jelentkeztetés javitasa

Hibas adat javitasa

Amennyiben a pedagogust megfeleld aleljarasra jelentkeztette az intézményvezet6, de a
munkakor, tantargycsoport, tantargy, egyéb adat kivalasztasa hibasan tortént meg, ugy
lehetbésége van ennek javitdsara a fellleten a hibas mezék megfeleld értékének
kivalasztasaval, és a Jelentkeztetés modositasa gomb megnyomasaval.
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Jelentkeztetés
Munkakor: €) tanitd v

A Kivdlasztott munkakorhoz nem adhatdé meg tantdrgy, vagy még nem valasztott ki munkakort. €9

Jelenlegi besorolas: Pedagogus .
Intézményi kategéria: €) Altalanos iskolai nevelés-oktatas v
Az draifoglalkozas lgen v

nyelve magyar:

Kitelezéen feltoltends Jelenleg feltoltott file: Proba pdf

dokumentumok: [i ] Tallozas

Visszavonds indoka

prrmT———— Veglegesiis

Kerjuk, hogy a Jelentkezetés moédositasa gomb megnyomasa utan véglegesitse a pedagdgus
jelentkezését.

Hibas aleljarasra tortént a jelentkeztetés

Amennyiben az aleljaras kivalasztasa tortént hibasan, a pedagdgus jelentkezését a
Jelentkezés visszavonasa gombbal kell visszavonni. A Jelentkezés visszavonasa gomb
megnyomasa el6tt koételezé kitolteni a Visszavonas indoka mezét (a mezé tartalma csak
ebben az esetben szerkeszthetd).

Jelentkeztetés
Munkakor: €) tanitd v

A kivdlasztott munkakdrhoz nem adhatd meg tantargy, vagy még nem valasztott ki munkakaort. €9

Jelenlegi besorolas: Pedagogus .
Intézményi kategoria: €) Altalanos iskolai nevelés-oktatas v
Az oraffoglalkozds lgen v
nyelve magyar:
Kotelezden feltdltendd Jelenleg feltdltdtt file: Proba pdf
dokumentumok: ..
o Tallozas
Visszavonds indoka I

Jelentkeztetés modositasa | Jelentkezés visszavonasa

\ iglegesités
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A Jelentkezés visszavonasa gomb megnyomasa utan egy felugré ablakban tajékoztat a
rendszer, hogy melyik aleljarasban készil a felhasznalé a jelentkezés visszavonasara. Az
Igen gombra kattintva meg kell erdsiteni a visszavonast.

On a(z) 2017. évi ltalanos, Pedagdogus 1. besorolasi fokozat elérését célzod mindsitési
eljaras aleljarasbdl szeretné visszavonni a pedagdgus jelentkezését, biztos benne?

lgen || Mem

A sikeres visszavonasrol felugro ablakban tajékoztatja a felhasznalét a rendszer. Az OK gomb
megnyomasa utan a pedagogus adatlapja frissitésre kerll, és a jelentkezés allapota
visszavont lesz.

es milvelet

A pedagagus jelentkezésének visszavonasa sikeresen megtértént

Ok

A visszavonas utan az oldal aljan talalhaté Vissza gomb megnyomasat kdvetben a lap tetején
a megfeleld aleljarast kell kivalasztani, ezutan lehetséges a pedagdgus Ujbdli jelentkeztetése.

1.4.3 Jelentkeztetési statuszok megtekintése

Az aleljarasra jelentkeztetett pedagdgusokat az aleljaras részleteinél a Jelentkezési allapot
mezd megfeleld értékére szlrve, a Keresés gomb megnyomasa utan megjelend listaban latja.

Pedagdgus keresése

Oktatasi azonosito Sziiletési hely

Vezetéknev Sziiletési idd (i
Keresztnév Email cim

Intézmény XY Intézmeény Feladatellatasi hely 4

Besorolasi fokozat Jelentkezés allapot Jelentkezett «

I T T T T

B xoooooooooo Xy 1988, Jelentkezett 2015.03.25 11:04:23 Y———
8 Xy 1870.01.01 | a@b.hu Jelentkezett 2015.03.25 11:03:23 [
) e o >y 1-2a(z) 2 elembil

A jelentkezési allapot mez6nél lehetéség van az adott aleljarasban raszirni a Jelentkezett
allapoton kivul, a Visszavont és Véglegesitett allapotra is.
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1.4.4 Jelentkeztetés véglegesitése tobb pedagogus esetében

Az aleljaras részletei oldalon is lehetséges a jelentkezett pedagogusok jelentkezését
véglegesiteni. Mindig csak a kivalasztott, adott aleljarasra jelentkezett pedagdgusok esetében
lehetséges a véglegesités. Célszer( a véglegesités el6tt az 1.4.3 pontban leirtak szerint a
Jelentkezett allapotra szlrni a pedagogusokat, és a talalati listdban s6tét szinnel latszé
pedagogusok soraba pipat tenni. A véglegesitéshez a sorok elején talalhaté (res
jelélénegyzetbe kell pipat tenni.

2015.04.30

XXXOOOKKKK | XY 19840628 | a@bhu Jelentkezett é
8 = @ 0inn Raszletek

Egyszerre tobb pedagogus is kijeldlhetd véglegesitésre:

Oktatasi azonositd Jelentkezés Jelentkezés
Viselt név Sziiletési idd = =T allapota datuma

2015.04.30

EES LRSS Y 1984.06.28 a@b.hu Jelentkezett
v @ 101513 Részletek
2015.05.04
FOCP KRR XY 1965.01.01 b@c.hu Jelentkezett £
n r @ 135757 Részletek
2015.05.04
BSOS EEE Y XY 1041.10.19 c@d.hu Jelentkezett £
a ] @ 13:39:22 Részletek

L 20 7 | elem oldalanként 1-3a(z) 3 elembdl

Véglegesités visszavonasa

Véglegesites

A kijeldlések elvégzése utan a lap aljan talalhaté Véglegesités gombot kell megnyomni. Egy
felugré ablakban lathatd a véglegesités folyamata, majd eredménye. A rendszer tdbb
pedagogus egyittes véglegesitése esetén a hibatlanokat véglegesiti, a hibasaknal pedig
soronként megjeldli a hibakat, pl. ,A résztvevd jelentkezési allapota nem megfelels!’(ezt a
hibat akkor tapasztalhatja a felhasznalé, ha visszavont statuszu pedagdgust jeldlt meg
véglegesitésre).

A részivevd jelentkezési allapota nem megfeleld!
Areészivevd jelentkezési allapota nem megfeleld!
Hiba tértent a Jelentkezesek véglegesitése soran!

A résztvevd jelentkezési allapota nem megfeleld!

A sikeresen véglegesitett jelentkezés esetében a pedagdgus jelentkezésének allapota
véglegesitettre valtozik.

‘ n FOHKR IR H AN, xY 1984.06.28 a@b.nu Véqglegesitett Részletek ‘

Felhivjuk figyelmét, hogy csak az adott aleljarasban 1évé pedagégusok jelentkezését tudja
véglegesiteni. Kérjuk, hogy az 6sszes aleljarasnal végezze el a kijeldlést és a veéglegesitést.
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1.4.5 Véglegesités visszavonasa tobb pedagogus esetében

Az aleljaras részletei oldalon lehet a véglegesitett jelentkezések véglegesitését visszavonni.
Mindig a kivalasztott aleljaras véglegesitett jelentkeztetései esetében Ilehetséges a
véglegesités visszavonasa. Célszer(i a véglegesités elétt az 1.4.3 pontban leirtak szerint a
Véglegesitett allapotra sz(irni a pedagdgusokat, és a talalati listaban soétét szinnel latszé
pedagogusok soraba pipat tenni. A veéglegesités visszavonasahoz a véglegesitéshez
hasonldéan a sorok elején talalhatd Ures jeldlénégyzetbe kell pipat tenni, a visszavonashoz
egyszerre tobb pedagdgus is kijeldlhetd.

Jelentkezés Jelentkezés
Oktatasi azonositd: | Viselt név: Sziiletési idd: allapota datuma Miveletek
- o

[ - | (3] Részletek
R . 2016.03.31
1975.01.01 Vi &
a v 75.010 eglegesitett 136610 Reszletek

PR o [ 20 Y  elem oldalanként 1-3 a(z) 3 elembél

Véglegesités | Véglegesités visszavonasa I Csoportos jelentkezés

A kijelolések elvégzése utan a lap aljan talalhaté Véglegesités visszavonasa gombot kell
megnyomni. Egy felugré ablakban lathaté a véglegesités visszavonasanak folyamata, majd
eredmeénye.

A véglegesités visszavonasa utan a pedagogus jelentkezésének allapota ismét jelentkezettre
valtozik.
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