1055 Budapest. Szalay wica 1014,

O k t a t é S i H i V a ta l Postacim: 1363 Budapest, P, 19,

. . - fon: (+36-1) 374-23- Lo i 23
KOZNEVELESI ELNOKHELYETTES Telefon: (+36-1) 374-23-50 Telefax: (+36-1) 374-24-95
Honlap: www.oktatas.hu E-mail: info@oh.gov.hu

Valamennyi koznevelési intézmény és a gyermekek Ugyiratszam:  TKHF/511-1/2016.
védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 torvény hatilya

ald tartoz6 valamennyi intézmény intézményvezetije

részére

Targy: Tajékoztatas a 2017. évi altalanos pedagogusminésitési eljarasra torténd jelentkezés médjarsl

Tisztelt Intézményvezeté Asszony / Intézményvezet$ Ur!

Mint arr¢l mar korabbi, TKHF/456/2016. tigyiratszamu levelemben tajékoztattam Ont, az emberi eréforrasok
minisztere 2016. februdr 29-én megjelent Hatarozata tartalmazza a 2017. évi mindsitési tervbe torténd felvétel
kiilonds feltételeit, azt, hogy a pedagogus munkakorben vagy nevel6-oktaté munkat kdzvetlenil segitd
munkakdrben foglalkoztatott munkatérsai milyen tipusii mindsitésekre jelentkezhetnek. (A miniszteri Hatdrozat
elérhetGségét szintén korabbi levelemben tekintheti meg.)

Jelen levelemben a minésitésre valo jelentkezés modjardl, eljarasarol talal részletes tajékoztatast.

A kialakitott 2017. évi jelentkezési eljarasrend és a hozza kapcsolédd dokumentumok tartalma, valamint az
Oktatasi Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) altal mikodtetett informatikai tdmogaté rendszer az elézéd év
tapasztalatai, visszajelzései alapjan keriiltek kialakitdsra. A pedagOgusmindsitési eljarasok szervezésének
szakszerlibbé ¢s hatékonyabba tétele érdekében a jelentkeztetés soran kérjiik az eljarasokkal érintettek adatainak
pontositasat a Kdznevelési Informaciés Rendszerben 1év6 adatokkal sszhangban.

Kérem, hogy munkatérsait feltétleniil t4jékoztassa a levél tartalmardl. A pedagégusmindsitésekre jelentkezni
kivano, illetve a 2017. évben kételezéen mindsiild, a pedagégusok eldmeneteli rendszerében részi vevd
munkatarsai (fovabbiakban: Jelentkezok) szaméra mindenképpen tegye soron kiviil elérhetdvé a levelemet és
annak mellékleteit!

1. Jelentkezés hatarideje

A 2017. évi mindsitésekre val6 jelentkezés, a mindsitéshez sziikséges adatok intézményvezeté felé torténd
leadédsanak hatarideje Jelentkezék részérol: 2016. dprilis 30.

Felhivjuk figyelmét, hogy a mindsitési tervbe torténd felvétel kiilonos feltételeinek (melyek részletes leirdsat a
mdr fent hivatkozott korabbi tdjékoztaté levelem tartalmazza) eddig az aprilis 30-ai idépontig kell megfelelnie
minden Jelentkezonek.

A Jelentkezoknek — az elmult évekhez hasonloan — frasban, a jelen levélhez csatolt és szamukra kételezben
alkalmazando lapon (Jelentkezési lap/Regisztracidés lap) nyijthatjdk  be  jelentkezésiket az
intézményvezetdjlikhdz 2016. aprilis 30-ig.

2. A Jelentkezdk KIR személyi nyilvintartasban szereplé adatainak ellenfrzése, pontositisa
Fontos, hogy még a jelentkezést megel6zden - és a mindsitésj folyamat sorén kialakuld késébbi probléméak
megelézése érdekében - a KIR személyi nyilvéntartdsban az On &ltal vezetett intézménybdl a mindsitésre
JjelentkezOk esetén az aldbbi adatokat mindenképp ellendrizzék, €s sziikség esetén pontositsak!
Az érintett kollégak:

- rendszeresen hasznalt e-mail cimét;

- szakmai gyakorlati éveinek szamat;



- azon veégzettségeil, szakképzetiségeil, amelyek a munkakér ellatéséhoz a jo gszabalyok alapjan
szitkségesek;

- munkakéret (tantdrgykdteles munkakér esetén tantargycsoportot és tantargyat):

- jelenlegi besorolasat;

gyakomokok esetében a mingsitd vizsga letételének hataridejét.

3. Jelentkezesi lap / Regisztracios lap kit6ltése, leaddsa az intézményvezeténél

Jelen tdjekoztato levelem mellett két kitolthetd adatlapot talal. Ha a Jelentkezd személy pedagogus
munkakdrben dolgozik, akkor a Jelentkezési lapot, amennyiben a Jelentkezd neveld- és oktatémunkat
kozvetlentil segité munkakdrben tevékenykedik és rendelkezik pedagégus szakképzettséggel, akkor viszont a
Regisztracios lapot kell kitdltenie.

A Jelentkezési lap barmely intézménytipus, barmely munkakérében foglalkoztatott, a pedagdgusok elémeneteli
rendszerében részt vevo pedagdgus jelentkezését lehetové teszi. Az egyes munkakorsk esetében szikséges
részletez$ adatok kire igen széles, ezt a Jelentkezési lap terjedelme is mutagja. Kérem, hogy figyelmesen
tekints¢k at a Jelentkezési lapot és a Kitdliési Gtmutatot, és csak az érintett jelentkezd pedagdgusra (a
mindsitéshez megjeldlt munkakorére, ellatott feladatdra és amennyiben van, a vonatkozé tantérgyara)
vonatkozé adatokat t6ltsék ki! Azokat a mezdket, amelyek nem vonatkoznak a pedagégusra, hagyjak iiresen!

A JelentkezOknek, - a kitelezOen mindsiiléknek is - a rdjuk vonatkozé Jelentkezési lapot vagy a Regisztracids
lapot ket példanyban kell kitSltenie és alafrnia, majd dtadnia intézményvezetéjének 2016. aprilis 30-ig. A
Jelentkezési lap / Regisztracios lap 2 példanyat atvételkor az intézményvezetdnek is ala kell irnia, a 2 példanybé!
az egyik példanyt a Jelentkez$ kapja, a mésik példanyt pedig az intézmény az eljarasi iddszak végéig, azaz
2018. marcius 31-ig Orizni kételes az intézmény irattardban. A Regisztraciés lap tartalmanak rogzitésére
nem lesz lehetdség a Hivatal dltal miikddtetett informatikai timogaté rendszerben, ezért kérjiik, hogy a
kitoltott regisztracios lapot beszkennelve, e-mail mellékletként 2016. majus 10-¢ig csatolva juttassdk el a
tertiletileg illetékes Pedagogiai Oktatasi K6zpontnak.

Amennyiben az On 4ltal vezetett intézménybél a Jelentkez6k t6bb kiilonb6z6 minsitési eljaras esetében is
megfelelnének a mindsitési feltételeknek, minden érintett Jelentkezének dontenie kell arrél, hogy melyik
cljarasra adja be jelentkezését. Hangstlyozom, hogy csak egyféle eljarast kezdeményez0 Jelentkezési lap adhaté
le, és a Jelentkezési lapon csak egyféle mindsitési eljéras jelolheté meg, amelyet az intézményvezetd rogziteni
koteles a Hivatal altal miikodtetett informatikai timogato rendszerében. A Hivatal altal mikddtetett elektronikus
jelentkeztetd feliileten egy Jelentkezéhéz kizérdlag egyetlen mindsitési eljaras rogzithetd be. Az ideiglenes
Pedagégus Il. fokozatba sorolt, legfeljebb 32 év szakmai gyakorlattal rendelkezd pedagégus — amennyiben a
feltételeknek a jelentkezési hataridében megfelel — a kotelezd jelentkezését a Mesterpedagdgus, vagy a
Kutatotandri fokozat elérését célzo mindsitésre tirténd jelentkezéssel is teljesitheti.

3/1. Jelentkezési lap

Amennyiben a pedagogus
- a2017. évben szimdra kotelezé mindsitésen kell, hogy részt vegyen (tehdt Gyakornokként
Pedagogus 1. fokozatot megceélzé mindsitd vizsgan, vagy ideiglenesen Pedagogus 11. fokozatba
sorolt pedagogusként Pedagogus II. fokozatot megeélzé mindsitési eljarason), valamint
- a 2017, évi 4dltalanos, Pedagogus II., Mesterpedagogus és Kutatotanar fokozatot megeélzd
mindositési eljarasaban szeretne részt venni,

Jelentkezési lapot kell kitoltenie és leadnia az intézményvezetdjénél 2016. aprilis 30-ig.
Korabbi levelemben foglaltaknak megfelelen, az ideiglenesen Pedagégus II. fokozatba sorolt

pedagogusok 2017. évi minésitése, az arra vald jelentkezés mindaddig kotelezé, amig a jogszabaly
modositasaval hatalyba nem lép a Balog Zoltan miniszter Gr altal 2016. marcius 1-jén bejelentett dontés az



ideiglenesen Pedagogus Il. fokozatba besorolt pedagdgusok 2017. janudr elsejétdl, mindsités nélkiili
atsorolasarol.

Az Oktatasi Hivatal az emberi eréforrdsok miniszterének téjékoztatasaval 6sszhangban azt javasolja a 2013,
szeptember 1-¢n tiz évvel az Oregségi nyugdij eldtt allo és jelenleg még aktiv foglalkoztatasi jogviszonnyal
rendelkez0 Pedagogus 1. besorolasi fokozatd, valamint ideiglenes Pedagégus 11. besorolési fokozatba sorolt
pedagégusoknak (a tovabbiakban: tdjékoztatdssal érintett pedagdgusok), hogy amennyiben szeretnének
Pedagogus 1. fokozatot megeélzd mindsitési eljdrason részt venni 2017-ben, akkor a jogszabélyban régzitett
2016. aprilis 30-1 hataridig feltétleniil jelentkezzenek az eljarasra. A jogszabély hatalybalépését kivetden a
tajékoztatassal €rintett pedagdgusokat a Hivatal azonnal térli majd a 2017, évi mindsitési tervbdl.

Felhivom figyelmét, hogy a Hivatal — jogszabélyi kotelezettségének eleget téve - a 2017. évi mindsitési tervbe
felveszi majd a 2017. évben kotelezéen minésiilé gyakornokokat, és ideiglenesen Pedagdgus II. fokozatba
besorolt pedagogusokat, fliggetlentil attél, hogy jelentkeznek-e 2016. aprilis 30-ig minésitésre vagy sem.

A Jelentkezonek a Jelentkezési lapon fel kell tiintetnie azt a munkakért, amelyben minésiilni kivan. A
megjeldlhetd munkakordk listaja megegyezik a KIR személyi nyilvantartasban talalhaté munkakérkkel, ezért
kérjiik, hogy fokozottan iigyeljenek az ott mar berdgzitett adatokra.

Fontos, hogy a legalabb heti két 6raban tanitott tantargy pontos megnevezését abban az esetben kell
megadniuk, amennyiben a pedagdgust a kdvetkezd munkakorok valamelyikében foglalkoztatjik: altalanos
iskolai tandr; tanar az alapfoku miivészeti oktatdsban; tanar a miivészetoktatisban; kézépiskolai tanar;
szakiskolai tandr; tanar a szakmai elméleti oktatésban; szakmai tanar, szakoktatd, gyakorlati oktatd;
kozismereti tantargyat nemzetiségi nyelven oktat6 tanar; nemzetiségi nyelvtanar,

Az ilyen esctekben a pedag6gusnak a jelentkezésekor csak egyetlen tantdrgyat, a jelentkezés iddpontjaban
legalabb heti két ordban tanitott tantargyat kell megnevezni. Amennyiben a Jelentkezd legalabb heti két 6raban
tobb tfantdrgyat is tanit, a vélasztdsa szerinti tantirgyat kell megadnia a Jelentkezési lapon. Ezzel
Osszefiiggésben azon intézményvezetSk esetében, akik ezekben az elébbiekben felsorolt munkakordk
barmelyikében vannak foglalkoztatva, de jelenleg nincs kételezoen eléirt tanitési 6rija, foglalkozasa, meg kell
JeloInitik egy. a szakképzettségiiknek megfeleld tantargyat. Nekik olyan, nem a tanitési-nevelési gyakorlathoz
kapcsolddd dokumentumokat kell a portféliGjukban bemutatni, amelyekkel igazolni tudjédk a
pedagdguskompetenciak meglétét. Esetilkben nem kell majd dralatogatast szervezni, az Utmutatéban leirtak
alapjan torténik majd a mindsitésiik.

Emlckeztetem arra, hogy a Mesterpedagogus, valamint a Kutatotanar eljardsra torténd jelentkezéseknek a
Hivatal altal mikodtetett informatikai tdmogaté rendszerben torténd rogzitéséhez az alabbi dokumentumok
feltltése is kotelezd:

- Mesterpedagogus fokozat elérését célzo mindsitésre torténé jelentkezés esetében a pedagdgus
szakvizsgdjat igazolo oklevél/oklevelek (szilkség esetén a hitelesitett index mdasolatot),
valamint a legalbb tiz év vezetdi gyakorlatrol szol6 munkaltatéi igazols egy fajlként.

- Kutatotandr fokozat elérését célzo mindsitésre torténd jelentkezés esetében a tudoméanyos
fokozatot igazol6 oklevél/oklevelek, valamint a pedagdgus altal hitelesitett (alairt), publikécids
tevekenysegerol szolo jegyzék egy fajlként.

A Kutatotanar fokozat elérését célzé mindsitési eljaras feltételei koziil a miivészeti agban tudomanyos
fokozatot szerzett pedagégusok esetében, rendszeres szakmai publikdcids tevékenység értelmezése
tekintetében a miivészeti dg szerinti kimagaslo miivészeti tevékenységet is vizsgalja az Hivatal (kiallitas,
hangverseny, tanceldadds, egyéb).



3/2. Regisztracios lap

Pedagégus 1. fokozatot megeélzé mindsitd vizsgara kotelezd jelentkeznie annak a nevels- és oktaté munkat
kozvetlentil segité munkakorben foglalkoztatottnak, aki pedagégus szakképzettséggel rendelkezik, és 2015.
szeptember 1-jén Gyakornok fokozatba keriilt besorolasra vagy ezt kivetBen létesitett neveld- és
oktatdmunkat kdzvetleniil segité munkakért, és gvakornoki ideje 2017-ben jar le.

A Regisztracios lapon a neveld- €s oktatd munkét kozvetleniil segité munkakdrben foglalkoztatott alapadatain
kiviil a munkakérének megadasa, valamint a pedagogus felséfoki végzettséget és szakképzettséget igazold
oklevél alapjan a pedagogus szakképzettség megnevezése kitelezo.

A Jelentkezbnek a Regisztracios lapot két példanyban kell kitGltenie és alairnia, majd atadnia
intézményvezet&jének 2016. aprilis 30-ig. A Regisztracios lap 2 példanyat atvételkor az intézményvezetének
is ald kell irnia, a 2 példanybdl az egyik példanyt a Jelentkezo kapja, a masik példanyt pedig az intézmény az
eljarasi idoszak végéig, azaz 2018. mércius 31-ig megbrzi az irattaraban. Mint a korabbiakban mar
hangsulyoztuk, a Regisziracios lap tartalmanak rdgzitésére nincs lehetGség a Hivatal altal miikodtetett
informatikai tamogato feliileten, ezért kérjiik, hogy a kitolt6tt Regisztracios lapot beszkennelve, e-mail
mellékletkent csatolva juttassak el 2016. majus 10-¢ig a teriiletileg illetékes Pedagdgiai Oktatasi K6zpontnak.

4. A jelentkezések rogzitése, a jelentkeztetéskor rogzitett adatok javitisdnak lehetdsége

A Jelentkezési lap alapjan az intézményvezetonek vagy az altala meghatalmazott személynek feltétleniil
rogzitenie kell az adott intézményre vonatkozd jelentkezéseket a www.oktatas.hu oldalon a Sajat
oldal/Intézmény mentipontjaban az Eljarasrendkezel6 alkalmazdson keresztiil 2016. majus 10-ig.

A jelentkezés rogzitésének részletes menetérél a mellékelt Felhasznaloi Utmutatdban talal részletes lefrast.

A mindsitésre torténo jelentkezések rogzitését kvetden az egyes Jelentkezdk esetében a 2017. évi mindsitési
tervbe t6rténd bekeriilés feltételeinek meglétét — a KIR személyi nyilvantartsban rogzitett adatok alapjén — a
Hivatal ellentrzi.

Felhivom figyelmét, hogy a pedagogusok el6meneteli rendszerérdl és a kozalkalmazotiak jogdlldsdrol 52016
1992, ¢vi XXXIII. torvény kdznevelési intézményekben torténd végrehajtdsarol szolo 326/2013. (VIIL31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Rendelet) 11/4.§ (2) bekezdése alapjin az intézményvezeté a Jelentkezd
minosité vizsgara, mindsitési eljarasra valo jelentkezését hatiridére koteles rogziteni.

Amennyiben 2016. mdjus 10-ig az intézményvezetd nem, vagy hibasan rigzitette a jelentkezéseket a Hivatal
altal miikGdtetett informatikai jelentkeztet0 feliileten, akkor a Jelentkez6, az Oktatasi Hivatal teriiletileg illetékes
Pedagogiai Oktatasi Kdzpontja részére benyujtott, aldirt kérelemmel 2016. mdjus 31-éig még kérheti a 2017.

adatmédositasi kérelemhez a Jelentkezd és az intézményvezet6 altal aldirt, a jelentkezési hatariddig leadott
eredeti Jelentkezési lap masolatét is csatolni kell.

A KIR személyi nyilvantartdsban jelenleg tartdsan tavol 1év6 jogviszony statusszal rendelkezé (pl. GYED-en,
GYES-en [év6) pedagdgus neve a jelentkeztethetd személyek kdzott nem szerepel, mivel a Rendelet szerint a
pedagogus csak a 30 napot meghalad6 fizetés nélkiili szabadsagrol visszatérve kezdeményezheti mindsitését,
igy esetlikben mindsitd vizsgdra, mindsitési eljarasra nincs lehetoség jelentkezni.

képezd portfolio elkészitésére (a jelentkezéskor megjeldlt tantargybol, munkakérbél) a 2017. évi mindsitési
tervbe bekeriilt pedagdgusok szdméra 2016. november 30-ig lesz lehetdség.



Emlékeztetem Ont és az érintett munkatarsait is arra, hogy a kételezd mindsitési vizsgara, mindsitési eljarasra
kotelezeticket az Oktatasi Hivatal akkor is felveszi a 2017. évi mindsitési tervbe, ha az érintett személy arra
nem jelentkezett, vagy az intézmeény részér0l az intézményvezetd nem jelentkeziette! Mivel a kitelezd
mindsitési vizsgara, mindsitési eljarasra jelentkeztetés soran az érintett személy altal kitdltétt Jelentkezési lapon
/ Regisztracios lapon, valamint az informatikai feliiletre torténd berogzités esetén egyarant kiemelten fontos,
hogy a min6sitd bizottsag késobbi szakszeri kijeldléséhez nélkiilszhetetlen adatok megaddséra is sor keriiljén,
ezért kérjiik, hogy a kotelez mindsitési vizsgara, eljirdsra kotelezett munkatarsai esetén is tériénjen meg a
Jelentkezési lap / Regisztrécios lap teljes korii kitéltése, és a Hivatal altal miikodtetett informatikai feliileten
torténd regisztralasa.

A KIR személyi nyilvéntartasban szereplé pedagégusok adatainak valddisagéért, helyességéért, pontossagaért
a hatélyos jogszabalyok alapjan az intézményvezetd felelés. Ennek okan feltétleniil azt kérem Ontdl, hogy az
Jelentkezék adatainak az adminisztraldsa elott személyesen egyeztessen az érintett pedagdgus és nevelé-oktatd
munkat kozvetleniil segité munkakdrékben foglalkoztatott munkatérsaival az adataik valddisaganak,
pontossaginak garantalasa érdekében.

Kérem, hogy a jelen levélben foglaltakrol feltétleniil tdjékoztassa valamennyi munkatarsat!

Tisztelettel:
Budapest, 2016. aprilis 11.
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